Korisniéko uputstvo za koriséenje funkcionalnosti “Platni spiskovi”

U glavnom meniju izborom “Platni spiskovi” u “Dodatni servisi” pristupa se aplikaciji za formiranje platnih spiskova.
Na ekranu se nalaze dvije tabele. U prvoj su prikazani formirani platni spiskovi, a u drugoj nalozi platnih spiskova.
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Formiranje platnog spiska se vrsi klikom na ikonicu “Spisak” iznad prve tabele, nakon €ega se otvara forma prikazana
na slici:

Platm spisak

Raéun | 562099 [+]
Datum valute | 15.03.201¢ B
Mapomena platz 0218

Iznos | 300

Potvrdi | Snimi i otvori nalog | Snimi | Odustani




U polju "Racun” sa padajuce liste se bira racun sa kojeg ¢e biti izvrSena isplata, zatim se unosi “Datum valute”,
“Napomena”i “lznos” platnog spiska. Platni spisak se formira na ukupan iznos plata koje se ispla¢uju.

Nakon unosa podataka klikom na dugme "Snimi” prikazace se poruka: Obavjestenje Platni spisak /broj/ je aZuriran!
OK

Nakon ovoga se u maski “Nalozi odabranog spiska” pristupa otvaranju platnih naloga. U tabeli “Spiskovi” se obiljeZi
spisak za koji se Zele raditi nalozi, zatim se u tabeli “Nalozi odobranog spiska” klikom na ikonicu “Nalog” otvara
maska za unos naloga, na kojem se popunjavaju polja “Ime | prezime”, “JIMGB”, "Radun” i “ 1znos” za svaku isplatu
koja je uklju¢ena u platni spisak. Kada se unese jedan nalog drugi se otvara klikom na dugme” Snimi | otvori novi”.

Nalog

Ime i prezime |M.ar|m Markovié
IMBG [ 18029
Ratun | 562099

Iznos | 50.00]

Ukupni iznosi naloga moraju da odgovaraju iznosu odabranog platnog spiska.

Nakon zavr§enog unosa na tabeli spiskovi ¢e biti prikazan uneseni spisak sa referencom i iznosom spiska, a u tabeli
nalozi ¢e biti prikazani svi nalozi koje se odnose na taj platni spisak.
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Po zavrSenom unosu spiska i naloga potrebno je iste potvrditi | potpisati.

Potvrdivanje platnog spiska se vrsi kada se pozicionirate na ikonicu “Potvrda” iznad tabele. MoZete potvrditi samo
one spiskove uz koje su formirani platni nalozi i &iji zbir odgovara iznosu unesenom u platnom spisku.

Potpisivanje potvrdenih platnih spiskova se vrSi tako da se pozicionirate na ikonicu “potpisivanje”. Klikom na ovu
ikonicu pokreée se procedura potpisivanja uz koriSéenje NLB Tokena na isti nacin kao i kod potpisivanja svih ostalih
platnih naloga u eClicku. UspjeSnim potpisom platni spisak odlazi u banku na izvrSavanje.

Ukoliko Zelite da prilikom sljedece isplate koristite spisak identi€an spisku koji ste ranije unijeli, mozete u tabeli
“Spiskovi” pozicioniranjem na ranije uneseni spisak i klikom na dugme “Kloniranje” koje se nalazi pri kraju reda (druga
po redu) u kojem se nalazi ve¢ uneSeni spisak da formirate identi¢an spisak sa unosom novog datuma valute. Sistem
¢e Vam javiti poruku da je platni spisak >broj< azuriran. Sa ovako formiranim spiskom mozete da nastavite postupak
potvrde | potpisivanja.

Formiran platni spisak mozete $tampati klikom na dugme “Stampanje” koje se nalazi na kraju reda u kojem je
prikazan spisak (tre¢a po redu).

Poruku iz banke koja se odnosi na status platnog spiska poslije potpisivanja | prijema u banku mozete dobiti klikom
na dugme “Poruka iz banke” koje se nalazi na kraju reda u kojem je prikazan spisak (Cetvrta po redu).

Nalog platnog spiska klikom na ikonicu "Brisanje” iznad tabele, mozete brisati dok je u status “Unos”.

Potvrden platni spisak ne mozete brisati, ali mozete stornirati klikom na ikonicu “Storno” koja se nalazi u dodatnom
meniju iznad tabele, ili izborom u meniju “Pregled transakcija” opcije “Storno”.

Platni spisak koji je potpisan i upucen u banku na izvrSavanje moze se opozvati samo ako je izdat sa datumom
valute unaprijed i dok se nalazi u statusu “Ceka na izvréenje”. Za ovo je potrebno da u “Pregledu transakcija”
obiljezite platni spisak koji zZelite opozvati i klikom na “Storno” formirate nalog za opoziv tranasakcije. Ovaj nalog se
mora potvrditi i potpisati kako bi banka mogla postupiti po istom.



